15. Elektronikus levelezés (7.1)

Ismertesse az elektronikus levelezés fogalmat, elonyeit €és hatranyait!

Milyen a szabvanyos e-mail cim?

Hogyan épiil fel az elektronikus levél?

Mit értiink levelezési lista alatt?

Az iskola levelez6 programjaval kiildjon egy e-mailt masolattal és titkos masolattal a kért cimre!
Mutassa be a "Tovabbitas" €s a "Valasz mindenkinek" funkcidkat!

Elektronikus levelezés fogalma, elényei, hatranyai

Az elektronikus levelezés a legrégebbi Internet-szolgaltatas. Segitségével percek alatt kiildhetiink szoveges
iizenetet akar egy masik foldrészre. Az elektronikus posta (e-mail) olyan rendszer, amelynek segitségével mas
felhaszndlok szédmara fajlokat vagy lizeneteket kiildhetiink. Az elektronikus posta hasonléan miikodik a
mindennapi €életben mar megszokott postai szolgalathoz. A halozathoz csatlakozé felhasznalok mindegyikének
sajat postaladaja van. Amikor ide valamilyen postai kiildemény érkezik, az mindaddig ott marad, amig el nem
olvassuk ¢és ki nem toroljiilk. A hagyomanyos postdhoz hasonlit az is, hogy a felhasznald szamara csak akkor
tudunk tizenetet kiildeni, ha ismerjiik a cimét. Ha a postai rendszer valamilyen oknal fogva nem képes az tizenet
kézbesitésére, akkor mindent megtesz annak érdekében, hogy azt a kiildd félhez visszajuttassa, bar félrecimzett
izenet esetében eléfordulhat, hogy az lizenet Gtkdzben valahol ,,elveszik”. Ha az e-mail segitségével iizenetet
akarunk kiildeni, akkor ismerniink kell a fogadd cimét. Az e-mail felhasznéaldsaval kiillonbozd fajlok
tovabbithatok.

Tobb levelezOprogram is létezik (Microsoft Outlook és Outlook Express, webes kliensek, ...) melyeknek a
haszndlata ma mar rendkiviil egyszerti. Nincs mas dolgunk, mint beirni a cimet, esetleg csatolni egy fajlt a
levélhez, valamint megirni a levelet, és az maris kiildhetd. A bemend és kimend informécio tobbnyire szoveg
formatumu (a mellékletek lehetnek kép hang formatumuak is), a kodolast és dekddolast a levelezOprogram
illetve a kapcsolodast biztositd protokollok és hardver elemek végzik, az atviteli kozeg az Internet.

Elényei:
e gyors, egy tobboldalas levél is néhany masodperc alatt elkiildhetd
e kényelmes: barmikor elkiildhetd, s akkor olvassa a cimzett, amikor erre ideje van
e praktikus: ugyanazt a levelet egyszerre tobb embernek is el lehet kiildeni.
szovegek mellett adatok (hang, kép, dokumentum) is kiildhetéek
a levelek tarolasa és visszakeresése egyszeriibb, mint a hagyomanyos levél esetén
nincs eltévedt levél, ismeretlen cim esetén a kiildemény visszapattan a feladonak.
az érkezett levél konnyen javithato szerkeszthetd, tovabb- ill. visszakiildhetd
e olcso illetve ingyenes
Hatranyai:
e virusveszély
Az e-mail cim alakja
E-mail cim altalanos alakja: valaki@valahol
Ertelmezése: a valaki helyére keriil a tulajdonos neve, vagy azonositéja. Ez a felhasznalé azonositoja
A @ (at vagy kukac) egy kiilonleges jel, ami elvalasztja a nevet a cim tobbi részétol.
A cégnév legaltalanosabb esetben a szolgaltatd neve, de nagyobb cégek rendelkeznek sajat, un. domain névvel,
¢s akkor az a név all itt.
A hu az orszag kétbetlis nemzetkozileg elfogadott roviditése.
A levél felépitése, részei
Az elektronikus levél két részbdl all: fejléc és szovegtorzs. A szOvegtorzs maga a tulajdonképpeni iizenet, a
fejléc pedig a levelezési rendszer szamara szilikséges informaciot hordozza.
A levél részei:
Cimzett Annak az e-mail-cime keriil ide, akinek a levelet kiildjiik - példaul:kovacs@chello.hu

Masolatot Amennyiben tobb embernek is el szeretnénk kiildeni ugyanazt az e-mailt, a cimeiket itt adhatjuk
kap meg. A cimzettek latjak egymas — és az elsé cimzett — cimét, igy akar minden érintettnek irhatnak
valaszt (nem csak a levél kiilddjének).

Titkos Az itt megadott cimzettek megkapjak a levelet, de neviik nem fog szerepelni az e-mail-en (csak
masolat On fogja latni, hogy 6k is megkapjak a levelet).


http://www.brody-ajka.sulinet.hu/brody/tartalom/targyak/informatika/erettsegi/tetelek/15.doc

Csatolt A levélben elkiildott fajlok (fénykép, hang, vided, lementett dokumentumok, stb.) keriilnek ide.

fajl(ok)

Targy A levél targya, rovid Osszefoglaldsa. Ezt latja el6szor a cimzett, s ez alapjan donti el, hogy
elolvassa-e a levelet, ezért érdemes — de nem kotelez6 — kitolteni.

A levél Ide keriil maga a szoveges lizenet.
tartalma

Levelezési listak

A levelezési lista a kovetkezd szolgaltatast takarja: ha egy levelet kiildiink a lista cimére, akkor az ott 1évo
szervergép automatikusan tovabbitja azt a listara feliratkozott Osszes személynek. Hasonloképpen, ha
feliratkoztunk egy listara, akkor az 0sszes levelet megkapjuk, amelyik a lista cimére érkezik.

A ,,moderalt lista” azt jelenti, hogy a listara érkez6 leveleket egy ember (a moderator) olvassa el, és csak akkor
kiildi tovabb a listara feliratkozott tobbi embernek, ha a levél valoban a lista témadjaba illik.

Levelezélista hasznalata

A feliratkozas az a folyamat, melynek soran a felhasznal6é e-mail cime bekeriil valamelyik levelezdlista
cimei k6zé. Két modja van: e-mail atjan, vagy webes feliiletrol.

Az e-mail utjan valod feliratkozéas soran a listakezeldnek cimzett levéllel iratkozunk. Ez a cim gyakorta a
levelezolista nevébé6l és egy meghatarozott karaktersorozatbol all. A feliratkozolevélben (vagy
megfelel6 webes feliileten) megadhaté az is, hogy milyen cimiinkkel akarunk a listakezel6 cimlistajaba
bekeriilni.

Ha e-mail atjan iratkozunk fel és ennek megadésa elmarad, akkor az az e-mail cim keriil be a listakezeld
nyilvantartasaba, ahonnan a levelet feladjuk. A legtobb listakezelé webes feliileten is elérhetd, itt egy
trlapon lehet megadni azt az e-mail cimet, amirdl a listas levelezésiinket majd bonyolitani kivanjuk.

A feliratkozasi kérelmet, fiiggetleniil attol, hogy webes feliileten vagy e-mail Gtjan kezdeményeztiik, szinte
mindig nyugtazni kell. A feliratkozasi cimiinkre kapunk egy értesitést a feliratkozasrol. Ennek
visszakiildése a nyugtazas. Adott ideig van lchetéség e valaszra, ennck letelte utan a feliratkozasi
kérelmiink semmis lesz. A nyugtazas utan egy rovid leirast kapunk a levelezd listaval kapcsolatban.
Listatag barki, akinek az e-mail cime szerepel a listakezel6 egy levelezd listajahoz tartozo e-mail
cimlistan.

A levelez6listak archivuma sok e-mail cimet tartalmaz, gyakran publikus, és akarki olvashatja azokat.
Ezekben az archivumokban a kiildemények &ltaldban fejléccel egyiitt szerepelnek. Kéretlen reklamlevél
(spam) kiildéséhez jo alapanyag ez a cimhalmaz. Ezt kivédendd, egyes listakezel6k az archivumot csak
feliratkozottaknak teszik elérhetévé (habar ez ritka). Szintén ilyen jellegli biztonsag, hogy mas
listakezel6k bizonyos szabalyok szerint eltorzitjak az archivum e-mail cimeit.

Jelszo-emlékeztetd: a legtobb listakezeld adott idonként (4ltaldban havi rendszerességgel) elkiildi a
listatagoknak, az adataink moddositasahoz sziikséges jelszavukat. Minden levelezdlistaval kapcsolatos
beallitasunkhoz, némelyik lista esetén még az archivum olvasasidhoz is kell a jelszavunk. A havi jelszo
emlékeztetd nyiltan, kodolatlan levélben érkezik. Az ebben rejlé veszélyre a legtobb listakezeld ugyanitt
fel is hivja a figyelmet.

Leiratkozas: a levelez6listarol vald leiratkozds majdnem pontosan megegyezik a feliratkozassal. E-mail
vagy gyakran webes feliilet all rendelkezésre. A leiratkozasi kérelmet szintén nyugtazni kell.

Lista témaja: a legtobb lista tematikus, adott téma koré szervezddik a kdzosség.

Csatolas: listas levélhez soha ne csatoljunk semmit! A legtobb listakezel6 védekezik is ez ellen: a listara
kiildhetd kiildemény méretét korlatozzak.

Mutassa be a "Tovabbitas" és a "Valasz mindenkinek" funkciokat!
Uzenet tovabbitasa:
Uzenet tovabbitasakor a Cimzett, a Mésolatot kap és Titkos masolat szovegmezd iires, igy nekiink kell beirnunk
legalabb egy cimzettet. Uzenet tovabbitasakor az iizenet az eredeti {izenet esetleges mellékleteit is tartalmazni
fogja.
Hasznélata:

Megnyitjuk azt a leveliinket, amit tovabb szeretnénk kiildeni.

Tovabbitas gomb aktivizalasa.

A Cimzett, a Masolatot kap vagy a Titkos masolat szovegmezdbe be kell irni a cimzetteket



Uzenet megirasa
Kiildés gomb aktivizalasa

Valasz mindenkinek funkcio:
Amikor egy e-mail {izenetre valaszolunk, az eredeti lizenet feladoja automatikusan bekeriil a Cimzett
szovegmezObe. Hasonloképp, ha a Valasz mindenkinek funkciot hasznaljuk, akkor a 1étrehozott
valasziizenetben az eredeti lizenet kiilddje €s minden mas cimzettje is cimzettként szerepel. A cimzettek
korét megvaltoztathatjuk a Cimzett, a Masolatot kap vagy a Titkos masolat mezében. Az ilizenetet a Cimzett
mezdben szereploknek kiildi. A Masolatot kap és a Titkos masolat mezdben szereplok is megkapjak az
tizenetet, a Titkos méasolat mezdben szereplok neve azonban a tobbi cimzett szdmara nem jelenik meg. Ezt
kovetden megirjuk az lizenetet., majd kiildés gomb aktivizalasaval elkiildhet;jiik.
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